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Sir dung hé thong quan tri nha truong vnEdu

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh

1. Quy dinh viéc quan 1y, khai thac va sir dung Hé théng quén tri nha truong
VnEdu tai Trudng Tiéu hoc Truc Khang.

2. Nang cao hiéu qua cong tac quan 1y, diéu hanh, day hoc, kiém tra danh gia
va trao do6i thong tin gitra nha truong, gido vién, hoc sinh va cha me hoc sinh.

3. Pay manh tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd trong nha
truong theo quy dinh cua nganh Gido duc.

4. bam bao tinh chinh xac, dﬁy du, kip thoi cta dir liéu; bao mat thong tin cé
nhan va dir li¢u gido duc.

Picu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
dang cong tac tai Trudng Tiéu hoc Tryc Khang.

2. Cha me¢ hoc sinh dugc st dung céc chuc nang lién quan trén hé théng
VnEdu theo tai khoan duoc cép va co trach nhiém phéi hop thyc hién cac ndi dung
ctia quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic sir dung

1. St dung dung muc dich phuc vu cong tac quan ly, day hoc va gido duc.

2. Thong tin cAp nhat trén hé thdng phai chinh x4c, ddy du, khach quan va dung
thot gian quy dinh.
3. Mdi c4 nhan st dung dung tai khoan dugc cip; khong cho ngudi khac sir

dung tai khoan cua minh.
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4. Thyc hién nghiém cac quy dinh vé bao mat dir liéu va an toan thong tin.

5. Dit liéu trén VnEdu 1a dit liéu chinh thtrc phuc vu quan 1y, bao cao va kiém
tra cua nha truong.

Chuwong II: QUAN LY TAI KHOAN VA PHAN QUYEN SU DUNG

Picu 4. Quan 1y tai khoan

1. Nha trudng cdp tai khoan VnEdu cho can bd quéan 1y, gido vién va nhan
vién theo churc nang, nhiém vu duoc giao.

2. Khi tiép nhan cong tac, ca nhan phai dugc cip tai khoan va hudng dan s
dung.

3. Khi nghi huu, chuyén cong tac hodc thoi viée, tai khoan phai dugc khoa
hodc thu hdi theo quy dinh.

4. Nguoi sir dung chiu trach nhiém bao quan tai khoan va mat khiu ca nhén.

Picu 5. Phan quyén sir dung

1. Hi€u truéng

Péng chi : Pang Van Hung - Chi dao chung, phé duyét cac quy dinh vé van
hanh hé thong.

Quan trj chung toan bo hé thong.

Phé duyét dit liéu, bao cao va cac ndi dung thudc tham quyén.

Kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién cua can bg, gido vién, nhan vién.

2. Pho Hiéu trudng

Pong chi Nguyén Thi Théo - Truc tiép kiém tra, giam sat viéc cip nhat ho so
chuyén mon, diém sb cua gido vién va tién d6 thuc hién trén vnEdu.

Quan ly, kiém tra viéc cap nhat dir liéu thudc linh vuc dugc phan cong.

Theo dbi tién d6 thuc hién cua gido vién va nhan vién.

Tham muu Hiéu trudng xir 1y cac van dé phat sinh.

3. Ban quan tri hé théng (Admin)

Pong chi Nguyén Thi Thi (Admin) chju trach nhiém cdp phét tai khoan,
phan quyén truy cap, kiém tra, sao luu dit liéu va dam bao an toan thong tin hé
théng.

4. Gido vién chu nhiém



Cap nhat déy du ho so hoc sinh.

Theo ddi si s6, chuyén can, két qua hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh, ning
luc , phém chét ghi hoc ba cta hoc sinh va khai tao, ki hoc ba s6 cho hoc sinh.

Thuec hién trao dbi thong tin voi cha me hoc sinh qua hé théng.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta dit liéu 16p cha nhiém.

5. Gido vién bo moén

Cap nhat thong tin giang day, danh gid hoc sinh theo quy dinh.

Thuc hién cac nhi¢ém vu chuyén moén trén hé thé)ng ding thoi gian.

6. Nhan vién van phong

Cap nhat ho so, dir lidu thudc linh vuce phu trach.

Chuwong III: QUY PINH VE CAP NHAT, QUAN LY DU LIEU

Piéu 6. Quan ly ho so hoc sinh

1. Ho so hoc sinh phai dugc cdp nhat diy du, chinh x4ac theo gidy khai sinh
va ho so gdc.

2. Céc thong tin bao gom:

Ho va tén;

Ngay thang nam sinh;

G101 tinh;

bia chi;

Thong tin cha me hodc ngudi giam hg;

Céc thong tin khac theo yéu cau cua nganh.

1. Moi diéu chinh thong tin phai c6 cin cr va dugc phé duyét theo quy dinh.
Diéu 7. Cap nhat chuyén can

2. Gido vién chu nhiém thyc hién diém danh hoc sinh hing ngay trén hé
thong.

3. Viéc cap nhat chuyén can phai hoan thanh trong ngay hoc.

4. Truong hop hoc sinh nghi hoc nhiéu ngay phai thong béo kip thoi cho cha
me hoc sinh va Ban giam hiéu.

Diéu 8. Cap nhat két qua danh gia hoc sinh
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1. Gido vién thuc hién danh gid hoc sinh theo dung quy dinh hién hanh cta
B0 Giao duc va Dao tao.
2. Két qua danh gia phai duoc nhap dy du, ding thoi han.
3. Khong tu y stra doi két qua danh gia khi chua dugc su dong ¥ cua ngudi
c6 tham quyén.
Piéu 9. Cap nhit thoi khoa biéu va ké hoach gio duc
1. Thoi khéa biéu phai duoc cap nhat day du trude khi thuc hién.
2. Céc thay ddi phat sinh phai duoc cap nhat kip thoi dé gido vién, hoc sinh
va phu huynh theo doi.
Piéu 10. Quan Iy van ban va diéu hanh
3. Céc thong bao, ké hoach, lich cong tac dugc dang tai trén hé théng dé can
bd, gido vién, nhan vién theo doi thyc hi¢n.
4. Céan bg, giao vién, nhan vién cé trach nhi€ém thuong xuyén truy cap hé
thdng dé nam bat thong tin.
5. Céac van ban dién to dugc st dung song song véi cac hinh thirc quan 1y
khac theo quy dinh hién hanh.
Chuwong IV: BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN
Pi¢u 11. Trach nhiém bao mat
1. Khong cung cap tai khoan, mat khau cho ngudi khac sir dung.
2. Thudng xuyén thay d6i mat khau dé dam bao an toan thong tin.
3. Khong khai thac, sao chép hodc phat tan dir 1i€u trai quy dinh.
4. Khong st dung dir li¢u cua nha truong vao myc dich ca nhan.
Picu 12. Bao vé dir liéu ca nhén
1. Thong tin ctia hoc sinh, cha m¢ hoc sinh, can bg, giao vién, nhan vién phai
duoc bao v¢ theo quy dinh cua phap luat.
2. Nghiém c4m viéc ding tai, chia sé thong tin c4 nhan khi chua duoc phép.
3. Moi hanh vi lam maét, 16 lot dir liéu phai dugc bdo cdo ngay véi Ban giam
hiéu dé xu 1y.
Chuong V: KIEM TRA, PANH GIA VA KHEN THUONG, XU LY VI
PHAM



Piéu 13. Cong tic kiém tra

1. Ban giam hiéu dinh ky hoic dot xuat kiém tra viéc str dung hé théng VnEdu.

2. Noi dung kiém tra gom:

Viéc cap nhat dir li¢u; Chat lugng thong tin; Tién d6 thuc hién; Viéc chép hanh
quy dinh bado mat.

Piéu 14. Panh gia két qua thuc hién

1. Viéc str dung hé théng VnEdu 13 mot trong nhing tiéu chi danh gid muc do
hoan thanh nhi¢m vu cta can bd, gido vién, nhan vién.

2. Két qua thuc hién dugc dua vao danh gia thi dua cudi nam hoc.

Pi¢u 15. Khen thuéng

Ca nhén thuc hién tét viéc st dung hé thong, cip nhat diy du, chinh xac va
dung thoi gian s& dugc xem xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh ctia nha
truong.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

1. Ca nhan khong thuc hién hoac thuc hi¢n khong ding quy dinh sé bi nhéc
nhd, phé binh hodc xir Iy theo quy dinh cua nha truong va cua nganh.

2. Truong hop gdy mat an toan dit liéu, 1am sai 1éch thong tin hodc anh hudng
dén hoat dong quan ly ctia nha trudng phai chiu trach nhiém trude Hi€u trudng va
trude phap luat.

Chuwong VI: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém thyc hién

1. Hi¢u truong chiu trach nhiém td chirc trién khai va chi dao thuc hién Quy
ché nay.

2. Phé Hiéu truong, to trudng chuyén mon, gido vién, nhan vién cé trach
nhiém thyc hién nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché.

3. Trong qua trinh thyc hién néu c6 khé khin, vuéng mac, cac ca nhan bao
c4o Ban giam hiéu dé xem xét diéu chinh, bo sung cho phu hop.

Piéu 18. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

2. Toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Truc
Khang c6 trach nhi€ém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.
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