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Sir dung hé thong quan tri nha truong vnEdu

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh

1. Quy dinh viéc quan 1y, khai thac va sir dung Hé théng quén tri nha truong
VnEdu tai Trudng Tiéu hoc Truc Khang. !

2. Nang cao hiéu qua cong tac quan 1y, diéu hanh, day hoc, kiém tra danh gia
va trao do6i thong tin gitra nha truong, gido vién, hoc sinh va cha me hoc sinh.

3. Pay manh tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd trong nha
truong theo quy dinh cua nganh Gido duc.

4. bam bao tinh chinh xac, dﬁy du, kip thoi cta dir liéu; bao mat thong tin cé
nhan va dir li¢u gido duc.

Picu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi véi toan thé can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
dang cong tac tai Trudng Tiéu hoc Tryc Khang.

2. Cha me¢ hoc sinh dugc st dung céc chuc nang lién quan trén hé théng
VnEdu theo tai khoan duoc cép va co trach nhiém phéi hop thuc hién cac ndi dung
ctia quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic sir dung

1. St dung dung muc dich phuc vu cong tac quan ly, day hoc va gido duc.

2. Thong tin cAp nhat trén hé thdng phai chinh x4c, ddy du, khach quan va dung
thot gian quy dinh.
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3. Mdi c4 nhan st dung dang tai khoan duogc cip; khong cho nguoi khac sir
dung tai khoan cua minh.

4. Thyc hién nghiém cac quy dinh vé bao mat dir liéu va an toan thong tin.

5. Dt li¢u trén VnEdu 1a dit li€u chinh thirc phuc vu quan ly, bao cdo va kiém
tra ciia nha truong.

Chuwong II: QUAN LY TAI KHOAN VA PHAN QUYEN SU DUNG

Piéu 4. Quan Iy tai khoan

1. Nha truong cip tai khoan VnEdu cho can bd quan 1y, gido vién va nhan
vién theo churc nang, nhiém vu dugce giao.

2. Khi tiép nhan cong tac, ca nhan phai dugc cap tai khoan va hudng dan su
dung.

3. Khi nghi huu, chuyén cong tac hodc thoi viée, tai khodn phai dugc khoa
hodc thu hoi theo quy dinh.

4. Nguoi sir dung chiu trach nhiém bao quan tai khoan va mat khiu ca nhén.

Piéu 5. Phan quyén sir dung

1. Hiéu truéng

Pong chi : Pang Vin Hung - Chi dao chung, phé duyét cac quy dinh vé van
hanh hé thong.

Quan tri chung toan bo h¢ théng.

Phé duyét dit liéu, bao cao va cac ndi dung thudc tham quyén.

Kiém tra, gidm sat vi¢c thyc hi¢n cua can bg, gido vién, nhan vién.

2. Pho Hiéu trudng

Pong chi Nguyén Thi Thao - Truc tiép kiém tra, giam sat viéc cap nhat ho so
chuyén mon, diém s cua gido vién va tién d6 thuc hién trén vnEdu.

Quan 1y, kiém tra viéc cap nhat dit liéu thudc linh vuc duoc phéan cong.

Theo ddi tién do6 thuc hién cua gido vién va nhan vién.

Tham muu Hiéu trudng xir 1y cac van dé phat sinh.

3. Ban quan trj hé théng (Admin)
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Pong chi Nguyén Thi Thi (Admin) chju trach nhiém cp phét tai khoan,
phan quyén truy cap, kiém tra, sao luu dit liéu va dam bao an toan thong tin hé
théng.

4. Giao vién chi nhiém

Cap nhat day du ho so hoc sinh.

Theo ddi si sb, chuyén can, két qua hoc tap va ren luyén cua hoc sinh, nang
luc , phém chét ghi hoc ba ctia hoc sinh va khai tao, ki hoc ba s6 cho hoc sinh.

Thuec hién trao doi thong tin v&i cha me hoc sinh qua hé théng.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta dit liéu 16p chu nhiém.

5. Giao vién by mon

Cap nhat thong tin giang day, danh gia hoc sinh theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén trén hé thong diing thoi gian.

6. Nhan vién van phong

Cap nhat ho so, dit liéu thude linh vuc phu trach.

Chuwong I1I: QUY PINH VE CAP NHAT, QUAN LY DU LIEU

Piéu 6. Quan Iy ho so hoc sinh

1. Hd so hoc sinh phai duogc cdp nhat dﬁy du, chinh xac theo giéy khai sinh
va ho so gc.

2. Cac thong tin bao gom:

Ho va tén;

Ngay thang nam sinh;

G101 tinh;

Dia chi;

Thong tin cha me¢ hoac ngudi giam ho;

Céc thong tin khac theo yéu cu cta nganh.

1. Moi diéu chinh théng tin phai ¢6 cin cr va duoc phé duyét theo quy dinh.
Diéu 7. Cép nhat chuyén can

2. Gido vién chu nhiém thuc hién diém danh hoc sinh hﬁng ngay trén hé

théng.

3. Viéc cap nhat chuyén cin phai hoan thanh trong ngay hoc.
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Diéu 8. Cap nhat két qua danh gia hoc sinh
1. Gido vién thyc hién danh gid hoc sinh theo ding quy dinh hién hanh cua
B06 Gi4o duc va Dao tao.
2. Két qua danh gia phai duoc nhap day du, ding thoi han.
3. Khong tu y stra doi két qua danh gia khi chua dugc su dong ¥ cua ngudi
c6 tham quyén.
Picu 9. Cip nhat thoi khéa biéu va ké hoach gido duc
1. Thoi khoéa biéu phai dugc cap nhat dﬁy du trudc khi thuc hién.
2. Cac thay ddi phat sinh phai duoc cap nhat kip thoi dé gido vién, hoc sinh
va phu huynh theo doi.
Diéu 10. Quan Iy van ban va diéu hanh
3. Céc thong béo, ké hoach, lich cong tac dugc dang tai trén hé théng dé can
b0, gido vién, nhan vién theo doi thuc hién.
4. Cén bg, giao vién, nhan vién c6 trach nhiém thuong xuyén truy cap hé
théng dé nam bat thong tin.
Chuong IV: BAO MAT VA AN TOAN THONG TIN
Piéu 11. Trach nhiém bao mat
1. Khong cung cip tai khoan, mat khau cho ngudi khac st dung.
2. Thuong xuyén thay d6i mat khau dé dam bao an toan thong tin.
3. Khong khai thac, sao chép hoac phat tan dit li¢u trai quy dinh.
4. Khong st dung dir li¢u cua nha truong vao muc dich ca nhan.
Piéu 12. Bao vé dir liéu ca nhén
1. Thong tin ctia hoc sinh, cha me¢ hoc sinh, can bd, gido vién, nhan vién phai
dugc bao v¢ theo quy dinh cua phap luat.
2. Nghiém c4m viéc dang tai, chia sé thong tin ca nhan khi chua dugc phép.
3. Moi hanh vi lam maét, 10 lot di liéu phai dugc bao cdo ngay vdi Ban giam
hiéu dé xtr Iy.
Chuong V: KIEM TRA, PANH GIA VA KHEN THUONG, XU LY VI
PHAM

Piéu 13. Cong tac kiém tra
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1. Ban giam hi¢u dinh ky hodc dot xuét kiém tra viéc sir dung h¢ théng VnEdu.

2. Noi dung kiém tra gém:

Viéc cap nhat dir liéu; Chét lugng thong tin; Tién d6 thuc hién; Viéc chap hanh
quy dinh bao mat.

Picu 14. Panh gia két qua thuc hién

1. Viéc sir dung hé théng VnEdu 12 mot trong nhiing tiéu chi danh gia muc do
hoan thanh nhiém vu cta can bg, giao vién, nhan vién.

2. Két qua thuc hién duge dua vao danh gia thi dua cubi nam hoc.

Piéu 15. Khen thuéng

C4 nhan thuc hién tét viée st dung h¢ théng, cap nhat dﬁy du, chinh xac va
dung thoi gian s& duge xem xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh ctia nha
truong.

Picu 16. Xir 1y vi pham

1. Ca nhan khéng thuc hién hodc thuc hién khong ding quy dinh s& bi nhic
nhd, phé binh hodc x1r 1y theo quy dinh cua nha truong va cua nganh.

2. Trudng hop gy mat an toan dir liéu, 1am sai 1éch thong tin hodc anh hudng
dén hoat dong quan 1y ctia nha truong phai chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va
trude phap luat.

Chwong VI: TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 17. Trach nhiém thuc hién
1. Hiéu trudéng chiu trach nhiém td chirc trién khai va chi dao thuc hién Quy
ché nay.
2. Pho Hiéu truong, to truong chuyén mon, gido vién, nhan vién cé trach
nhiém thyc hién nghiém tac cac quy dinh trong Quy ché.
3. Trong qua trinh thyc hién néu c6 khoé khan, vuong méc, cac ca nhan bao
c4o Ban giam hiéu dé xem xét diéu chinh, bo sung cho phu hop.
Picu 18. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
2. Toan thé can bo quan 1y, gido vién, nhan vién Trudng Tiéu hoc Truc
Khang c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.
Noi nhén: HIEU TRUONG
-S& gido duc va dao tao (dé BC);
-Phong VH-XH; ) -
~Luu VT g ‘:A/L /g’/
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